
 

                                             
 

Benutzungsordnung der Mediothek des Gymnasiums Lili enthal           
 

(Aus Gründen der Vereinfachung wird auf die sprachliche Unterscheidung von 
Nutzerinnen und Nutzern verzichtet.) 

 
1. Allgemeines 

 
1.1. Die Mediothek kann von allen Angehörigen  (Schülern, Lehrern, sonstigen 

Mitarbeitern) des Gymnasiums Lilienthal genutzt werden. Mit Nutzung der Mediothek 
wird deren Benutzungsordnung und Hausordnung anerkannt. Im Übrigen gilt auch in 
den Räumen der Mediothek die Schulordnung. 

 
1.2. Die Öffnungszeiten werden durch Aushang bekannt gemacht. 
 
1.3. Die Benutzung der Mediothek ist kostenlos. Gebühren entstehen dem Nutzer nur bei 

Überschreitung der Leihfrist,  Beschädigung oder Verlust  von Medien oder bei 
Verlust des Benutzungsausweises. Die Höhe der Gebühren regelt die 
Gebührenordnung. (Siehe Anhang) 

 
1.4. Ergänzende Benutzungsregeln für die Nutzung der IT- Einrichtungen der Mediothek 

werden durch Aushang bekannt gemacht. 
 

1.5. Während der Öffnungszeiten übt die Mediotheksleitung das Hausrecht für die 
Mediotheksräume aus.   

 
2. Aufenthalt in der Mediothek 

 
2.1. Die Mediothek dient vor allem der Arbeit. Alle Anwesenden haben sich deshalb so 

zu verhalten, dass jeder in Ruhe arbeiten kann und niemand gestört wird. 
 
2.2. Speisen und Getränke dürfen in der Mediothek nicht verzehrt werden. 
 
2.3. Schultaschen und Jacken müssen in die dafür vorgesehenen Fächer eingeschlossen 

werden.  
 

 
3. Anmeldung 
 

3.1. Zur Anmeldung füllt jeder Nutzer eine Anmeldekarte aus. Schüler bis zum 
vollendeten 16. Lebensjahr benötigen die Unterschrift eines Erziehungsberechtigten. 
Mit seiner  Unterschrift erkennt der Erziehungsberechtigte/Nutzer die 
Benutzungsordnung an und verpflichtet sich zur Haftung für den Schadensfall und 
zur Begleichung anfallender Kosten. Für die Anmeldung ist der Schülerausweis 
vorzulegen. 

 
3.2. Jeder angemeldete Schüler erhält einen Benutzungsausweis, der nicht übertragbar 

ist  Der Verlust  des Benutzungsausweises ist dem Mediothekspersonal sofort zu 
melden. 
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3.3. Die zur Anmeldung und zum Betrieb des Ausleihbetriebes erforderlichen 

personenbezogenen Daten werden unter Beachtung der geltenden 
Datenschutzbestimmungen  gespeichert. 

 
4. Ausleihe und Benutzung 
 

4.1. Die Leihfrist beträgt für Bücher, Hörbücher und  Zeitschriften  2 Wochen. Die 
Leihfrist kann, sofern das Medium nicht vorbestellt ist, zweimal um je 2 Wochen 
verlängert werden. Für DVDs und CD ROMs beträgt die Leihfrist eine Woche und ist 
nicht verlängerbar. Medien können über die Dauer der Schulferien entliehen werden.  

 
4.2. Nachschlagewerke, Wörterbücher, Handapparate sowie die  jeweils neueste 

Ausgabe der Zeitschriften gehören zum Präsenzbestand und können nicht entliehen 
werden. In Ausnahmefällen kann, nach Absprache mit dem Mediothekspersonal, 
eine Kurzausleihe erfolgen.  

 
4.3. Bei jeder Ausleihe ist der Benutzungsausweis vorzulegen. 
 
4.4. Ausgeliehene Medien können vorbestellt werden. Eine Benachrichtigung erfolgt, 

sobald  das vorgemerkte Medium zur Abholung bereit liegt. 
 

4.5. Das Personal der Mediothek ist berechtigt, die Zahl der Entleihungen und 
Vorbestellungen zu begrenzen und entliehene Medien jederzeit zurückzufordern. 

 
4.6. Die Weitergabe entliehener Medien an Dritte ist nicht gestattet. 

 
4.7. Festgestellte Schäden und der Verlust entliehener Medien sind sofort zu melden. Bei 

Beschädigung, Verlust oder bei Nichtrückgabe kann die Mediothek vom Benutzer -
unabhängig von einem Verschulden- nach ihrer Wahl die Kosten für die 
Neuanschaffung oder die Hergabe anderer gleichwertiger Medien zuzüglich einer 
Einarbeitungspauschale verlangen.  

 
4.8. Für Schäden, die durch den Missbrauch des Benutzerausweises entstehen, haftet 

der eingetragene Benutzer.  Die Mediothek haftet nicht für Schäden, die durch 
entliehene Medien und Programme  entstehen. 

 
5. Benutzungsregelungen für die Nutzung der  IT-Einric htungen  

 
5.1. Jeder Benutzer verpflichtet sich, die für die verschiedenen Medien geltenden 

Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten. Jeder Nutzer der Mediothek ist 
verpflichtet, alle Medien sorgfältig zu behandeln. Verlust oder Beschädigung sind 
dem Mediothekspersonal sofort zu melden. Auch Unterstreichungen und 
Randbemerkungen gelten als Beschädigungen.  

 
5.2. Eine Weitergabe entliehener Medien ist nicht zulässig. Der Entleiher haftet für die 

von ihm entliehenen Medien.  
 
5.3. Für die Benutzung von Computern und sonstigen Geräten kann von der Mediothek 

eine maximale Benutzungszeit festgelegt werden. 
 

5.4. Die Mediothek haftet nicht für Schäden, die durch entliehene Medien und 
Programme entstehen. 
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5.5. Ist der Benutzer mit der Rückgabe entliehener Medien in Verzug oder hat er 
geschuldete Kosten nicht entrichtet, behält sich das Mediothekspersonal vor, an ihn 
keine weiteren Medien zu entliehen. 

 
5.6. Mit Schulabschluss und bei vorzeitigem Verlassen der Schule sind alle entliehenen 

Medien abzugeben. 
 
6. Ausschluss von der Benutzung 
 

6.1. Benutzer, die gegen die Benutzungsordnung oder Anordnungen des 
Mediothekspersonals verstoßen, können von der Mediothek auf Dauer oder für 
begrenzte Zeit von der Benutzung, der Ausleihe und/oder dem Aufenthalt in der 
Mediothek ausgeschlossen werden. Die Nutzung fremder Mediothekskausweise 
führt zum Ausschluss von der Nutzung.   

 
 
Gebührenordnung  
 

1. Der erstmalig ausgestellte Benutzungsausweis ist kostenlos.  
Ein Ersatz-Benutzungsausweis kostet                                             €  2,00  
 

2. Bei Überschreitung der Leihfrist und einer Kulanz von 3 Öffnungstagen wird pro  
angefangener Woche und Medium eine Gebühr fällig von             € 1,00 €  
Diese Gebühr wird unabhängig davon fällig, ob eine Mahnung erfolgte. 

 
3. Bei Beschädigung oder bei Verlust von Medien durch den Nutzer kann das 

Mediothekspersonal die Wiederbeschaffung des Mediums bzw. eines adäquaten 
Ersatzes oder einer angemessenen Wiederbeschaffungsgebühr verlangen. 

 
 
Ergänzende Benutzungsregelungen für EDV-Arbeitsplät ze 

 
1. Haftungsausschluss der Mediothek gegenüber Internetdienstleistern: 

Die Mediothek haftet nicht für die Folgen der Verletzungen von Urheberrechten durch 
Benutzer und von Vertragsverpflichtungen zwischen Benutzern und 
Internetdienstleistern. 

 
2. Haftungsausschluss der Mediothek gegenüber dem Benutzer: 

Die Mediothek haftet nicht für Schäden, die einem Benutzer aufgrund von 
fehlerhaften Inhalten der von ihm benutzten Medien entstehen, für Schäden, die 
einem Benutzer durch die Nutzung der Mediotheksarbeitsplätze und der dort 
angebotenen Medien an Daten oder Medienträgern entstehen, für Schäden, die 
einem Benutzer durch Datenmissbrauch Dritter aufgrund des unzureichenden 
Datenschutzes im Internetentstehen. 

 
3. Gewährleistungsausschluss der Mediothek gegenüber dem Benutzer:  

Die Mediothek schließt Gewährleistungen aus, die sich auf die Funktionsfähigkeit der 
von ihr bereitgestellten Hard- und Software sowie auf die Verfügbarkeit der von ihr an 
diesen Arbeitsplätzen zugänglichen Informationen und Medien beziehen. 
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4. Beachtung strafrechtlicher Vorschriften: 

Der Benutzer verpflichtet sich, die gesetzlichen Regelungen des Straf- und 
Jugendschutzgesetzes zu beachten und an den EDV-Arbeitsplätzen gesetzwidrige 
Informationen weder zu nutzen noch zu verbreiten, keine Dateien und Programme 
der Mediothek oder Dritter zu manipulieren sowie keine geschützten Daten zu 
nutzen. Der Benutzer verpflichtet sich, Schäden, die durch seine Benutzung an den 
Geräten und Medien der Mediothek entstehen, zu ersetzen und bei Weitergabe 
seiner Zugangsberechtigung an Dritte alle dadurch entstehenden Schäden zu 
ersetzen 

 
5. Technische Nutzungseinschränkungen:  

Es ist nicht gestattet, Änderungen an den Arbeitsplatz- und Netzkonfigurationen 
durchzuführen, technische Störungen selbständig zu beheben, Programme von 
mitgebrachten Datenträgern oder aus dem Netz an den Arbeitsplätzen zu installieren 
sowie eigene Datenträger an den Geräten zu nutzen. 
 

6. Zuwiderhandlungen:  
Die Mediothek kann zur Abweisung von Schadensforderungen und 
Haftungsansprüchen die Datenschutzrechte des Benutzers, soweit sich diese auf die 
Benutzung der Mediothek beziehen, einschränken. Bei Verstößen gegen diese 
Benutzungsregelung können die in der Allgemeinen Benutzungsordnung 
vorgesehenen Maßnahmen zur Anwendung kommen. 

 
 

 
Diese Benutzungsordnung tritt am 18.08.2011 in Kraft. 
 
 
 
 
 
gez.    i. V.   Wolff 
…………………………………….. 
 
Schulleiter 
 
 


