Computer-AG

Checkliste zur Textverarbeitung – Märchen

	
	Bereich
	Frage
	Eig. Bewertung

	1
	Ränder
	Hast du ein gleichmäßiges Randbild über das gesamte Dokument erstellt?


	

	2
	Textränder
	Haben die Textränder das gleiche Erscheinungsbild?

	

	3
	Buchstaben
	Hast du nicht mehr als 2-3 verschiedene Letterntypen benutzt?


	

	4
	Wörter
	Ist im gesamten Dokument die Rechtschreibung richtig?


	

	5
	Wortabstand
	Sind die Wortabstände gleichmäßig?


	

	6
	Buchstabenfarbe
	Heben sich die Buchstaben gut von Hintergrund ab?


	

	7
	Bilder
	Sind die Bilder gleichmäßig in Form, Lage und Erscheinung?

	

	8
	Hervorhebungen
	Sind Hervorhebungen inhaltlich begründbar?


	

	9
	Einteilungen
	Hast  du Einteilungen erstellt, die der Lesbarkeit dienen?

Sind diese an den richtigen Stellen?


	

	10
	Seiten
	Ist das Dokument in Seiten unterteilt?


	

	11
	Farben
	Sind Farben eingesetzt?

	

	12
	Wirkung
	Wie wirkt das Dokument?

	


